
सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको 
हकसम्बन्धी ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ 

बमोजिम सावविननक गररएको वववरण 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

२०७९माघ - चैत्र 

सम्पाददत प्रमखु वियाकलापहरूको वववरण 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                            गरूडा नगरपालिका 
नगर कायवपानलकाको कायावलय 

गरूडा¸रौतहट 

मधेश प्रदेश¸ नेपाल 



प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको भनाई  
 

राज्य सन्यत्रले पारदशी रुपमा कायव सम्पादन गनव तथा िनता प्रनत उत्तरदायी हनु सूचनाको हकको 
महत्वपूणव भनूमका हनु्छ ।लोकतन्त्रको अनभन्न अंगको रुपमा रहेको सूचनाको हकको सरुुवाती कोशेढंुगा 
स्वीडेनमा सन ् १७६९ मा Freedom of the press Act लाई नलइन्छ । नेपालमा २०४७ सालको 
संववधानबाट नागररकको मौनलक हकको रुपमा शरुुवात भएको सूचनाको हक हाल नेपालको संववधानको 
धारा २७ मा सो व्यवस्थालाई ननरन्तर ददइएको छ । संववधान बमोजिम सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, 
२०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसम्बन्धी ननयमावली, २०६५ मा प्रत्येक सावविननक ननकायले 
आफ्ना गनतववनधहरूको वववरण ३/३ मवहनामा प्रकाजशत गनुव पने कानूनी व्यवस्था छ । यसका लानग 
ऐन र ननयमावलीमा गरी २० वटा शीर्वक उल्लेख गररएका छन ् । यस नगरपानलकाबाट आ.व. 
२०७९/८० को पवहलो तै्रमानसक २०७९ कानतवक देजख पसु मसान्तसम्म सम्पादन भएका कायवहरुलाई 
अद्यावनधक गरी यो स्वतः प्रकाशन (Proactive disclosure) गररएको छ । यसबाट नागररकले 
कायावलयबाट भएको सेवा प्रवाहको प्रगनत सम्बन्धमा सूसजुचत हनु ेअपेक्षा गररएको छ । 

सावविननक सरोकारको ववर्य वा आफूसँग सम्बजन्धत ववर्यको सम्बन्धमा आवश्यक सूचना तथा 
िानकारीहरुमा नागररकको सरल र सहि पहुँचलाई सूचनाको हकको रुपमा नलइन्छ । सूचनाको हकले 
मौनलक हक, नागररक सशजिकरण, सशुासन, मानव अनधकार प्रवर्द्वन, लोकतन्त्र संस्थागत गनव, आनथवक 
अनशुासन कायम गदै, नागररक सहभानगता र खलु्ला सरकारको मान्यता प्रवर्द्वन गदवछ । 

संवैधाननक र कानूनी प्रावधान अनरुुप आगामी ददनमा सूचनाको हकको सम्मान र संरक्षण गनव,सूचना 
अद्यावनधक गनव,सरल र सहि सूचना उपलब्धता गराउन,खलु्ला र पारदशी काम कायववाहीका नननमत्त 
गरूडा नगरपानलका प्रनतवर्द् रहेको छ। 

अन्त्यमा, स्वतः प्रकाशन तयार गनव खवटन ुहनुे यस नगरपानलकाका शाखा प्रमखुज्यूहरु, प्रशासन शाखाका 
कमप्यटुर अपरेटर श्री प्रशान्त कुमार कणव र सूचना तथा प्रववनध अनधकृत श्री प्रमानन्द साहलाई धन्यवाद 
व्यि गदवछु ।  

 

भदेुव झा 

प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

(उपसजचव) 

 

२०७९ चैत्र ३० 



 

प्रशान्त कुमार कणव 
कमप्यटुर अपरेटर 

 

रामनबनोद साह 

कमप्यटुर अपरेटर 
रामानन्द सहनी 
ना.स.ु 

       भदेुव झा 
 प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

पनुम चौधरी 
नगर उपप्रमखु 

कन्थमणी प्रसाद ियसवाल 

नगर प्रमखु 

प्रमानन्द साह 

सूचना प्रववनध अनधकृत / 
सूचना अनधकारी 

कुमार ठाकुर 
अनधकृत 

मकेुश ियसवाल 
ईजन्िननयर 

नबकाश कुमार झा 
अनधकृत 

 

राि बहादरु ठाकुर 
अनधकृत 

योगने्र साह 
अनधकृत 



ववर्यसूची 
 

1. कायावलयको स्वरुप र प्रकृनत  

2. कायावलयको काम, कतवव्य र अनधकार 

3. कायावलयमा रहने कमवचारी संख्या र कायव वववरण  

4. कायावलयबाट प्रदान गररने सेवा  

5. सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा र जिम्मेवार अनधकारी, सम्बजन्धत शाखा प्रमखु 

6. सेवा प्राप्त गनव लाग्न ेदस्तरु र अवनध  

7. ननवेदन, उिरुी उपर ननणवय गने प्रविया र अनधकारी  

8. ननणवय उपर उिरुी सनेु्न अनधकारी 

9. सम्पादन गरेको कामको वववरण  

10. सूचना अनधकारी र प्रमखुको नाम र पद  

11. ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदेजशकाको सूची  

12. आम्दानी, खचव तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक वववरण  

13. तोवकए बमोजिमका अन्य वववरण 

14. अजघल्लो आ.व.मा सञ्चानलत कायविमहरु  

15. सावविननक ननकायको वेभसाइट  

16. सूचना पररयोिनामा प्राप्त भएको वैदेजशक सहायता, ऋण, अनदुान एवम ्सम्भौता सम्बन्धीवववरण  

17. सावविननक ननकायले सञ्चालन गरेको कायविम र सोको प्रनतवेदन  

18. सावविननक ननकायले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली  

19. सावविननक ननकायमा परेको सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र सूचना ददइएको ववर्य  

20. सावविननक ननकायका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएको वा हनुे भए सोको वववरण 

  



 

१. कायावलयको  स्वरुप  र  प्रकृनत: 

नेपालको संववधान २०७२ को भाग १७ तथा स्थानीय सरकार सचालंन ऐन २०७४ को पररच्छेद 

२ बमोजिम यस नगरपानलकाको गठन भएको हो । नगरपानलकाको काम र कतवव्य तथा 

अनधकारहरु संववधान तथा ऐनमा भएको व्यवस्था अनरुप सम्पादन हनु्छ । यस नगरपानलकाको 

भौगोनलक अवजस्थत नामाकरण लगायत दीघवकालीन सोच लक्ष्य उद्देश्य एवम ्कायवहरु तल उल्लेख 

गररएको छ । 

 

१.१.१ भौगोनलक अवजस्थती 

अवजस्थनत: 

कोअनडवनेट्सः २६ नडग्री 95 नमनेट नथव देखी ८५ नडग्री 32 नमनेट इष्ट । 

नसमाना: 

पूववः गढीमाई नगरपानलका  

पजिम: कटहरीया नगरपानलका 

उत्तर: वनृ्दावन नगरपानलका 

दजक्षण: माधवनारायण नगरपानलका 
 

१.१.२ नगरको नामाकरण 

यस नगरपानलकाको नामाकरण यस रौतहट जिल्लाको सदरमकुाम गौर भन्दा उत्तर 22 वक.मी. र 

चंरपरु भन्दा 20 वक.मी. दजक्षणमा रहेको  रौतहट जिल्लाको मध्य भागमा अबजस्थ प्रनसर्द् व्यापाररक 

केन्रको रूपमा पररजचत साववक गा.वव.स. गरूडा वैररया को नामलाई पररमािवन गरी गरूडा 

नगरपानलका राजखएको हो ।नगर ववकासको लानग नगर पानलकाले आवनधक नगर ववकास योिना, 

सडक ववकास गरुूयोिना, भवन ननमावण मापदण्ड, भवन ननमावण कायवनबनध, पयवटन गरुूयोिना, भउूपयोग 

नीनत , सरसफाइ तथा फोहोर व्यवस्थापन गरुूयोिना िस्ता योिना ननमावणको कायवलाई अगानड 

बढाएको छ।नगरपानलकाको नबकासमा योिनाबर्द् पर्द्नतको थालनी गररएको छ । 

नगरपानलका गठन हदुां समेवटएका साववक गाववसहरू ननम्न अनसुार छन ्।  

१. गरूडा वैररया गा= वव= स=           6. वसवववि जिङ्गनडया गा= वव= स= 

२. महमदपरु गा= वव= स=              7. वपपररया दोजस्तया गा= वव= स= 

३. ियनगर गा= वव= स=               8. रघनुाथपरु गा= वव= स= 

४. गेडवहगदुठ गा= वव= स=              9. पोदठयाही गा= वव= स= 

५. मलावहटोल गा= वव= स=             
 



 

१.१.३ भौगोनलक अवजस्थनत 

रौतहट जिल्लाको दजक्षणपूवी तराई क्षेत्रमा अवजस्थत नगरपानलका हो गरुडा। सामदुरक सतहबाट 
89 नमटर उचाईमा रहेको गरुडा नगरपानलका रहेको छ। यस नगरपानलकाको नसमाना पूववमा 
गढीमाई नगरपानलका, पजिमा कटहररया, उत्तरमा वृन्दावन नगरपानलका र दजक्षणमा माधवनारायण 
नगरपानलकासँग िोनडएको छ । िैववक ववववधताले भररपूणव यो नगरपानलका, समनु्र सतहबाट 
न्यूनतम 89 नमटर उचाई देजख २४० नमटर भन्दा मानथसम्म फैनलएको छ । यस नगरपानलकाको 
भ–ूउपयोगको अवस्थामा अनधकांश भभूाग कृवर् के्षत्रले ओगटेको छ । 

जचत्र नं १ नगरपानलकाको समनु्री सतहबाटको उचाईको अवस्था 



 

        १.१.४ रािनीनतक अवस्था: 

गरूडा नगरपानलकाको स्थापना वव.सं. २०७1 पसु 21 गते भएको हो । िसमा यस 
नगरपानलकाका ननम्नानसुारका ९ वटा वडाहरु कायम भएका मध्ये ननम्नानसुारको वडा क्षते्रमा 
ववभािन गररएका छन ्। 

तानलका नं १ ननवाचवन क्षेत्रमा ववभािनको वववरण 

हालको वडा नं.      समावेश भएको गा.वव.स. साववक वडा नं. 
१ गरूडा वैररया १-९ 

२ वपपररया दोजस्तया १-९ 

३ गेडवहगदुठ १-९ 

४ रघनुाथपरु १-९ 

५ महमदपरु १-९ 

६ वसवववि जिङ्गनडया १-८ 

७        पोदठयाही १-९ 

८ मलावहटोल = १-९ 

९ =ियनगर= १-८ 

 

 

 

१.१.५ क्षते्रफल: 

गरूडा नगरपानलकाको क्षते्रफल 44.46 ब.वक.मी रहेको छ । यो नगरपानलकामा िम्मा ९ 
वटा वडाहरू छन ् । यो नगरपानलका सानबकको गरूडा बैररया , ियनगर , गेडहीगठुी, 
मलाहीटोल, , महमदपरु, पोदठयाही ,बसनबिी जिङ्गनडया, वपपररया दोजस्तया र रघनुाथपरु गाववसलाई 
नमलाएर ननमावण भएको हो । सात वटा वडा गरूडा बैररया , गेडहीगठुी, मलाहीटोल, , महमदपरु, 
पोदठयाही , वपपररया दोजस्तया र रघनुाथपरु १-९ सम्मका गाववसहरु रहेका छन ्भने बसनबिी 
जिङ्गनडया र ियनगरको 1-8 सम्मको गाववसहरू सामेल भएर गरूडा नगरपानलकाको ननमावण 
भएको हो। 

   

 



 

१.१.६ हावापानी तथा िलवायू 

गरूडा नगरपानलका जिल्लाको करीब मध्य भागमा अवजस्थत छ । समनु्री सतहवाट 91 नमटर 
भन्दा मानथ उचाईदेजख २४० नमटरभन्दा मानथको उचाईसम्म फैनलएकोले यहाँको हावापानीमा 
पनन ववववधता छ । मध्य तराई भागमा अवजस्थत भएको हनुाले गरूडाको हावापानी उष्ण र 
समजशतोष्ण मनसनुी प्रकारको रहेको छ । वहउँदमा अनल िाडो र गमी मवहनामा अनल बढी नै 
गमी हनु ुयहाँको ववशेर्ता हो । यहाँ अंग्रिेी क्यालेन्डर अनसुार माचव देजख अक्टोबर सम्म गमी 
रहन्छ भने नोभेम्बरदेजख फेब्रअुरी सम्म िाडो नै रहन्छ । सबैभन्दा िाडो मवहना नडसेम्बरमा 
रहन्छ भने सबैभन्दा गमी मवहना मे मा रहन्छ । यहाँको  सत वावर्वक वर्ाव २214 नम.नल. र 
वावर्वक  सत तापिम ३५ नडग्री सेजल्सयस रहने गरेको छ । 

१.१.७ सासँ्कृनतक उत्कृष्टता: 

चाडपववहरू माननसको संस्कृनतसँग सम्बजन्धत छन ्।वयनीहरूको परम्परा ननकै लामो हनुे गदवछ । 
चाडपवव िानत ववशेर् र धमव ववशेर् पनन हनुे गदवछन ्। तसथव कुनै पनन िानत र धमवको पररचय 
चाडपववले नै ददने गदवछन ्। यसैगरी दशैं, नतहार, कृष्णअष्टमी, चैतेदशैं, जशवरात्री र फगवुा(होनल) 
आदद वहन्दू धमवलम्बीहरुले मनाउने गदवछन ्भने इद, बकररद, मोहरम पवव मजुस्लम धमावलम्बीहरुले 
मनाउने गदवछन ्साथै समदुायमा धानमवक सवहष्णतुा कायम छ ।  

१.१.८ नगरपानलकाको िनसंख्याको वववरण: 

िनसंख्या राज्यको पवहलो शतव हो । िनसंख्या ववना कुनै पनन राज्यको पररकल्पना हनु सिैन 
। देश ववकासको पवहलो आधार र स्रोत िनसंख्या नै हो । मानव ववना कुनै पनन नगर तथा 
नगरको अजस्तत्व संभव हनु सिैन । राज्य तथा सरकारको महत्वपूणव हनतयार तथा अनधकारको 
प्रदायक त्यस के्षत्रका नागररक अथावत िनसंख्या हो । नगरको ववकास गनव िनसहभानगता अनत 
आवश्यक हनु्छ । अथावत िनसंख्या र ववकासको ववच अन्योन्याजश्रत सम्वन्ध रहेको हनु्छ । 
नगरको हरेक ववकास िनताको लानग हो भने नगरको ववकासको श्रोत पनन िनता नै हनु ्। 
सावविननक प्रशासनको मूल आधार पनन िनता नै हनु ्। अतः नगर तथा गाउँको ववकासका 
लानग राज्य, सरकार वा प्रशासन सबैले िनसंख्याको वववरण अद्यावनधक गरररहन ु पदवछ । 
शासनको मूल केन्रमा नागररक नै रहेका हनु्छन ् । अतः िनसंख्या वववरणले राज्यका 
वियाकलापलाई ददशा ननदेशको आधार उपलव्ध गराउँछ । २०७८ को िनगणना अनसुार यस 
नगरपानलकामा घर संख्या 7796 वटा, पररवार संख्या 9765, रहेका छन ् िसमा यस 
नगरपानलकाको कुल िनसंख्या 60,009 रहेको छ । िसमा परुुर् िनसंख्या 30,685 रहेको 
छ, भने मवहला िनसंख्या 29,324 रहेका छ । 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

२.  कायावलयका कामहरु: 

स्थानीय सरकार सञ चालन ऐन, २०७४को पररच्छेद-३ को दफा ११ (1) बमोजिम गाउँपानलका 

तथा नगरपानलकाको एकल अनधकार संववधानको अनसूुची- 8 मा उल्लेख भए बमोजिम हनुेछ । 

तथा ऐ. ऐ. ऐनको दफा ११ (2) बमोजिम सववसामान्यतामा प्रनतकूल असर नपने गरी गाउँपानलका 

तथा नगरपानलकाको काम¸ कतवव्य र अनधकार देहाय बमोजिम हनुेछ । 

1. नगर प्रहरी 

2. सहकारी संस्था 

3. एफ.एम. सञ्चालन 

4. स्थानीय कर¸ सेवा शलु्क तथा दस्तरु 

5. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

6. स्थानीयस्तरका ववकास आयोिना तथा पररयोिना 

7. आधारभतू र माध्यनमक जशक्षा 

8. आधारभतू स्वास््य र सरसफाई 

9. स्थानीय बिार व्यवस्थापन¸ वातावरण संरक्षण र िैववक ववववधता 

10. स्थानीय सडक¸ ग्रामीण सडक¸ कृवर् सडक र नसचँाइ 

11. गाउँ सभा¸ नगर सभा¸ मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

12. स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन 

13. िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव ववतरण 

14. कृवर् तथा पशपुालन¸ कृवर् उत्पादन व्यवस्थापन¸ पश ुस्वास््य¸ सहकारी 

15. िेष्ठ नागररक¸ अपाङ्गता भएका व्यजि र अशिहरुको व्यवस्थापन 

16. बेरोिगारको त्याङ्क सङ्कलन 

17. कृवर् प्रसारको व्यवस्थापन¸ सञ्चालन र ननयन्त्रण 

18. खानेपानी¸ साना िलववधतु आयोिना¸ बैकजल्पक उिाव 

19. ववपद् व्यवस्थापन 

20. िलाधार¸ वन्यिन्तु̧  खानी तथा खननि पदाथवको संरक्षण 

21. भार्ा¸ संस्कृनत र लनलतकलाको संरक्षण र ववकास 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन¸ २०७४ को दफा ११ (3) बमोजिम गाउँपानलका तथा नगरपानलकाले 

सङ्घ तथा प्रदेश सँगको सहकायवमा प्रयोग गने साझा अनधकार संववधानको अनसूुची-९ मा उल्लेख भए 

बमोजिम हनुेछ । 



 

सोही ऐनको दफा ११ (4) बमोजिम सववसामान्यतामा प्रनतकूल असर नपने गरी देहायको ववर्यमा 

सङ्घ तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही गाउँ तथा नगरपानलकाको काम कतवव्य र अनधकार देहाय 

बमोजिम हनुे छ । 

१. खेलकुद र पत्रपनत्रका 

२. स्वास््य 

३. ववधतु¸ खानेपानी तथा नसचँाइ िस्ता सेवाहरु 

४. सेवा शलु्क¸ दस्तरु¸ दण्ड िररबाना तथा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी¸ पयवटन शलु्क 

५. वन¸ िङ्गल¸ वन्यिन्त ुचराचरुुङ्गी िल उपयोग¸ वातावरण¸ पयाववरण तथा िैववक ववववधता 

६. सामाजिक सरुक्षा र गररबी ननवारण 

७. व्यजिगत घटना¸ िन्म¸ मतृ्यु̧  वववाह र त्याङ्क 

८. स्थानीयस्तरमा परुातत्व¸ प्राचीन स्मारक र सङ्गघ्रहालय संरक्षण सम्वर्द्वन र पनुः ननमावण 

९. सकुुम्बासी स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन¸ २०७४ को दफा (5) उपदफा (1) र (3) मा उजल्लजखत 

अनधकारका अनतररि गाउँपानलका तथा नगरपानलकाको अन्य काम¸ कतवव्य र अनधकार देहाय 

बमोजिम हनुेछ : 

क) भनूम व्यवस्थापन 

ख) सञ्चार सेवा 

ग) यातायात सेवा 

२.१ नगरपानलकाको िनप्रनतनननधहरुको वववरण 

ि.सं. िनप्रनतनननधहरूको नाम, 

थर 

पद ठेगाना सम्पकव  नं. कैवफयत 

१. श्री कन्थमनी प्रसाद कलवार नगर प्रमखु गरूडा 4 ९८५५०42207  

२. श्रीमती पनुम चौधरी नगर उप–प्रमखु गरूडा 4 ९८45660888  

३. श्री शेख वहाव वडा अध्यक्ष गरूडा १ ९८11828211  

४. श्री कृष्णन्दन सहनी वडा अध्यक्ष गरूडा २ ९845841675  

५. श्री अजम्बका सहनी वडा अध्यक्ष गरूडा ३ ९845099403  

६. श्री सनुनल कुमार ियसवाल वडा अध्यक्ष गरूडा ४ ९८४५०९७९५२  

७. श्री रामनबनोद साह कलवार वडा अध्यक्ष गरूडा ५ ९८५५०४२५४१  

८. श्री रामबाब ुप्रसाद  वडा अध्यक्ष गरूडा ६ ९८४५२५०८१३  

९. श्री प्रवीन नसंह यादव वडा अध्यक्ष गरूडा ७ ९८५५०४२३३७  



 

१०. श्री वजशष्ठ राय यादव वडा अध्यक्ष गरूडा ८ ९८५५०४२१४२  

११. श्री रािेश कुमार सहनी वडा अध्यक्ष गरूडा ९ ९८५५०४१८९०  

१२. श्री कमरुल नमया वडा सदस्य गरूडा १ ९८०७१६९५७७  

१३. श्री गलुाब अंसारी वडा सदस्य गरूडा १ ९८२११८०७८६  

१४. श्री नसवकय देवव दनलत मवहला सदस्य गरूडा १ ९८०९२३१४११  

१५. श्री नमश्री साह कान ु सदस्य गरूडा २ ९८४५८३१४०३  

१६. श्री सोभी सहनी सदस्य गरूडा २ ९८१९२१२६१६  

१७. श्री पनुम देवी मवहला सदस्य गरूडा २ ९८४५१७०४५२  

१८. श्री कमोनधया देवी दनलत मवहला सदस्य गरूडा २ ९८१३१०८९४१  

१९. श्री कृष्ण नन्दन सहनी सदस्य गरूडा ३ ९८१४२३८६२०  

२०. श्री ददनानाथ ठाकुर सदस्य गरूडा ३ ९८०३६३३३६१  

२१. श्री रामकली देवी सदस्य गरूडा ३ ९८२१२०९९३५  

२२. श्री इन्द ुदेवी दनलत मवहला सदस्य गरूडा ३ ९८४५८५५०७४  

२३. श्री राम एकवाल साह  सदस्य गरूडा ४ ९८२५२५४५४५  

२४. श्री देवलाल चौधरी थारु सदस्य गरूडा ४ ९८४५५७९३५१  

२५. श्री ध्रवु कुमार नगरी सदस्य गरूडा ५ ९८१२२२३१३५  

२६. श्री लक्ष्मी महरा सदस्य गरूडा ५ ९८०७२३१७१३  

२७. श्री अननता देवी साह मवहला सदस्य गरूडा ५ ९८११८२९४६६  

२८. श्री प्रमे कुमारी तत्मीनी दनलत मवहला सदस्य गरूडा ५ ९८२९४८८२४३  

२९. श्री वकसनु कुमार कान ु सदस्य गरूडा ६ ९८१५२६९७१३  

३०. श्री हददस नमया सदस्य गरूडा ६ 9845298810  

३१. श्री संझारी देवी दनलत मवहला सदस्य गरूडा ६ 9813978717  

३२. श्री रामिी प्रसाद पटेल सदस्य गरूडा ७ 9762850743  

३३. श्री गोपाल साह बननया सदस्य गरूडा ७ 9821269185  

३४. श्री नेपाली देवी मवहला सदस्य गरूडा ७ 9845252081  

३५. श्री पारसनाथ साह कान ु सदस्य गरूडा ८ 9845185292  

३६. श्री रामववलाश राम सदस्य गरूडा ८ 9800726343  

३७. श्री अफगाना खातनु दनलत मवहला सदस्य गरूडा ८ 9829456676  

३८. रामपनतया देवी राम  दनलत मवहला सदस्य गरुडा ८ 9820962195  

३९. श्री मजुिनारायण चौधरी सदस्य गरूडा ९  9864245822  

४०. श्री ववशनुदयाल राय यादव  सदस्य गरूडा ९ 9809299190  

४१. श्री गायत्री देवी  मवहला सदस्य गरूडा ९ 9845171238  



 

४२. श्री देवनतया देवी  दनलत मवहला सदस्य गरूडा ९  9819285195  

४३. श्री धन्मन्ती देवी  कायवपानलका सदस्य गरूडा ४ ९८४५६९९९९२  

४४. श्री राजिया देवी  कायवपानलका सदस्य गरूडा ४ ९८०७२८४००९  

४५. श्री इसलाम ु कायवपानलका सदस्य गरूडा १ ९८१५२९१५९९  

४६. श्री पनुम देवी राम  कायवपानलका सदस्य गरूडा ७ ९८२७२७७५०६  

४७. श्री मंि ुदेवी  कायवपानलका सदस्य गरूडा ६  ९८४५१८४९९२   

४८. श्री ध्रवु साह कान ु कायवपानलका सदस्य गरूडा ५ ९८१२२४३०२४  

४९. श्री सन्िीव प्रसाद साह  कायवपानलका सदस्य गरूडा ९ ९८५५०४२५७१  

५०. श्री ियनारायण बैठा कायवपानलका सदस्य गरूडा २ ९८११८२९५२८  
 

२.२ नगरपानलका अन्तगवत रहेका सनमनतहरुको वववरण 

क) स्थानीय रािश्व परामशव सनमनत (ऐनको दफा ६५ बमोजिम) 

ख) स्रोत अनमुान तथा बिेट नसमा ननधावरण सनमनत (ऐनको दफा ६६ बमोजिम) 

ग) बिेट तथा कायविम तिुवमा सनमनत (ऐनको दफा ६७ बमोजिम) 

घ) आनथवक ववकास सनमनत  

ङ) सामाजिक ववकास सनमनत  

च) भौनतक पूवावधार ववकास सनमनत  

छ) वन वातावरण तथा ववपद् व्यवस्थापन ववकास सनमनत  

ि) संस्थागत ववकास तथा सेवा प्रवाह सनमनत 

झ) न्यायीक सनमनत 

ञ) लेखा सनमनत 

ट) ववद्यायन सनमनत 

ठ) नगर स्तरीय अनगुमन सनमनत 

ड) अपाङ्गता पररचयपत्र ववतरण सनमनत 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

३. कायावलयमा रहन ेकमवचारी सङ्खख्या र कायव वववरण: 

गरुडा नगरपानलकाको दरबन्दी संरचना 
ि .सं.  पद तह सेवा समूह उपसमूह स्वीकृत 

दरबन्दी 

अन्य सेवाबाट 

समायोिन हनु े

दरबन्दी 

बाकँी 

दरबन्दी 

कैवफयत 

१ प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत १० प्रशासन सा.प्र.  १ ० १  

२ शाखा अनधकृत ९/१

० 

जशक्षा जश.प्र.  १ ० १  

३ नस.नड.ई ९/१

० 

इजन्ि नसनभल 
 १ ० १  

४ अनधकृत ७/८ प्रशासन सा.प्र.  १ ० १  

५ लेखा अनधकृत ७/८ प्रशासन लेखा  १ ० १  

६ अनधकृत ७/८ जशक्षा जश.प्र.  १ ० १  

७ िन स्वास््य अनधकृत ७/८ स्वास््य ि.स्वा.  १ ० १  

८ इजन्िननयर ७/८ इजन्ि नसनभल नस.ए.आ १ ० १  

९ इजन्िननयर ७/८ इजन्ि नसनभल 
 १ १ १  

१० आ.ले.प. अनधकृत ७/८ प्रशासन लेखा  १ ० १  

११ अनधकृत ६ प्रशासन सा.प.  ३ ० ३  

१२ प.हे.न ५/६ स्वास््य क.न  १ ० १  

१३ हेल्थ अनसन्टेन्ट ५/६ स्वास््य हे.इ  १ ० १  

१४ सहायक ५ प्रशासन सा.प्र.  ५ ० ५  

१५ लेखा सहायक ५ प्रशासन लेखा  १ ० १  

१६ प्रा.स. ५ जशक्षा जश.प्र.  १ ० १  

१७ सब-इजन्िननयर ५ इजन्ि नसनभल  २ ० २  

१८ मवहला ववकास ननरीक्षक ५ ववववध   १ ० १  

१९ कम्प्यटुर अपरेटर ५ ववववध   १ ० १  

२० अनमन ४ इजन्ि सभे  १ ० १  

२१ सहायक ४ प्रशासन सा.प्र.  ३ ० ३  

२२ स.ले.प. ४ प्रशासन लेखा  १ १ ०  



 

२३ सहायक मवहला ववकास 

ननरीक्षक 

४ वववध   १ ० १  

कायावलय तफव  िम्मा ३२ १ ३०  

वडा कायावलय (९ वटा)     

१ सहायक ५ प्रशासन सा.प्र.  ४ २ २  

२ सब-इजन्िननयर ५ इजन्ि. नसनभल  ४ ० ४  

३ सहायक ४ प्रशासन सा.प्र.  ५ ५ ०  

४ अ.सब-इजन्ि ४ इजन्ि नसनभल  ५ ० ५  

वडा कायावलय तफव  िम्मा १८ ७ ११  

कुल िम्मा ५० ८ ४१  



 

 

गरुडा नगरपानलकाको संगठन संरचना 
 

गरुडा  
 



 

गरुडा नगरपानलकाकायावलय तफव को कमवचारी वववरण 

ि .सं.  पद कमवचारी नाम  ,थर  शे्रणी/तह सम्पकव  नं. सेवा 

१ 

प्रमखु प्रशासकीय 

अनधकृत 

श्री भदेुव झा उपसजचव ९८५५०८९१११ 

प्रशासन/ 

सामान्य 

प्रशासन 

२ जशक्षा शाखा प्रमखु श्री सरोि गौतम शाखा अनधकृत ९८४९६३७५६८ 
जशक्षा 

प्रशासन 

३ स्वास््य शाखा प्रमखु श्री योगेन्र साह  िनस्वास््य अधकृत ९८५५०३४९७४ ि.स्वा.अ. 

४ 

योिना¸ अनगुमन तथा 

त्यांक शाखा प्रमखु 

श्री रामानन्द सहनी वररष्ठ सहायक पांचौँ ९८५५०४३८६२ 

सामान्य 

प्रशासन 

५ 
कृवर्¸ पशपंुक्षी तथा 

सहकारी शाखा प्रमखु 
श्री पवन कान्त सहनी कृवर् प्राववनधक ९८६५२७६००४  

६ 
भौनतक पवुावधार ववकास 

शाखा प्रमखु 
श्री मकेुश ियसवाल अनधकृत ९८24098825 इजन्िननयर 

७ 
सूचना प्रववनध शाखा 

प्रमखु 
श्री प्रमानन्द साह अनधकृत ९८65047165 करार 

८ रोिगार सेवा केन्र श्री नबकाश कुमार झा  अनधकृत ९८४००६०७२७ करार 

९ स्वास््य सह-संयोिक श्री नबिय यादव  नस.अ.हे.ब  9845692130  

१० जशक्षा सह-संयोिक श्री शखे चादँ अनल   नन.मा.वव. दिनतय 9845135483  

११ प्रशासन शाखा  श्री प्रशान्त कुमार कणव  
कम्प्यूटर अपरेटर 

पांचौ 
९८५५०३५८५२ 

प्रशासन/सा

मान्य 

प्रशासन 

१२ 
आनथवक प्रशासन शाखा 

प्रमखु 
श्री कुमार ठाकुर अनधकृत ९८५५०४०062 

लेखा 

अनधकृत 

१३ जिन्सी शाखा प्रमखु श्री मकेुश साह 
खररदार (सहायक 
चौथो) ९८४५८२९०४७  

१४ 
सामाजिक शरुक्षा/ 

पजिकरण शाखा 
राि बहादरु ठाकुर अनधकृत छैठौँ ९८५५०४२०४३ 

पंिीकरण 

अनधकृत 



 

 

१५ 

सामाजिक 

शरुक्षा/पजिकरण शाखा 

श्री सन्तोर् साह 
एम.आइ.एस अपरेटर 

९८४५७०९७९० करार 

श्री शखे सनमउल्लाह ९८६५०१६४२१ करार 

१६ सहायक जिन्सी 
श्री साहेव मोहन 

ियसवाल 
का.स. 98२२२१२७५१ करार 

१७ भौनतक पवुावधार शाखा श्री प्रमोद चौरनसया अ.सब. इजन्िननयर ९८16663310 प्राववनधक 

१८ कम्प्यटुर अपरेटर श्री अनमत ियसवाल स.क.अ. ९८67806198 करार 

१९ दताव¸ चलानी श्री अन्ि ुकुमारी पाण्डे स.क.अ. ९८45792000 करार 

२0 कायावलय सहयोगी श्री रामएकवाल सहनी का.स.  स्थाइ 
 

गरुडा नगरपानलका वडा कायावलय तफव को कमवचारी वववरण 
 

ि .सं.  पद कमवचारीको नाम थर शे्रणी/तह सम्पकव  नं. कायवरत 

वडा 

कायावलय 

सेवा 

१ वडा सजचव मकेुश साह  स. चौथो ९८४५८२९०४७  

गरुडा १ 

स.प्रा. 

२ कम्प्यूटर अपरेटर श्री कवफल अहमद अन्सारी स.क.अ. ९८29018776 करार 

३ कायावलय सहायक श्री शखे एमाम हसैुन का.सहायक ९८11185560 करार 

१ वडा सजचव श्री महेन्र राउत  स. चौथो ९८45477880 

गरुडा २ 

स.प्रा. 

२ कम्प्यूटर अपरेटर श्री महेश कु. सहनी स.क.अ. ९८04291546 करार 

३ कायावलय सहयोनग श्री मकेुश सहनी का.स. ९८04291546 करार 

१ वडा सजचव श्री महेन्र राउत स. चौथो ९८45477880 
गरुडा ३ 

स.प्रा. 

२ कम्प्यूटर अपरेटर श्री रािकुमार सहनी स.क.अ. ९८46590290 करार 

३ कायावलय सहयोनग श्री नागेन्र सहनी का.स. ९८21152057  करार 

१ वडा सजचव श्री मोिेलाल यादव स. चौथो 9845256971 

गरुडा ४ 

स.प्रा. 

२ कम्प्यूटर अपरेटर सरेुन्र साह  स.क.अ. ९८१७२९२०९३  करार 

३ कायावलय सहयोनग राम आधार पटेल  का.स. ९८२१२१६३७५ करार 

१ वडा सजचव श्री नबिय नसंह स. पाचौ 9845642322 

गरुडा ५ 

स.प्रा. 

२ कम्प्यूटर अपरेटर श्री जितेन्र कु. यादाव स.क.अ. ९८45409908 करार 

३ कायावलय सहयोनग श्री पजण्डत मण्डल का.स.  करार 



 

१ वडा सजचव श्री राि नारायण यादव  स. पाचौ  

गरुडा ६ 

स.प्रा. 

२ कम्प्यूटर अपरेटर श्री अरववन्द राय यादव स.क.अ. ९८55085603 
करार 

३ कायावलय सहयोनग श्री सनुनल राय यादव का.स. ९८१६२३५७३३ करार 

१ वडा सजचव श्री नबनोद दास स. पाचौ 9855040434 

गरुडा ७ 

स.प्रा. 

२ कम्प्यूटर अपरेटर श्री खशु्बू कु. पटेल स.क.अ. ९८07175609 
करार 

३ कायावलय सहयोनग श्री भटुा राय यादव का.स. ९८11114721 करार 

१ वडा सजचव श्री लालबाब ुयादव  स. पाचौ 9803039555 

गरुडा ८ 

स.प्रा. 

२ कम्प्यूटर अपरेटर श्री अननल कु. पाल स.क.अ. ९८03039555 करार 

३ कायावलय सहयोनग श्री चनुचनु साह कान ु का.स. 9807185652 करार 

१ वडा सजचव श्री नधरेन्र यादव अ.छैठो 9845059273 
गरुडा ९ 

स.प्रा. 

२ कम्प्यूटर अपरेटर श्री गोववन्द कु.ठाकुर स.क.अ. ९८65097153 करार 

३ कायावलय सहयोनग श्री महेन्र सहनी मलाह का.स. ९749946316  
करार 



 

४.  कायावलय बाट प्रदान गररन ेसेवा: यस कायावलयको नागररक वडा पत्रमा उल्लेख भए बमोजिम । 

गरुडा नगरपानलका 
नगर कायवपानलकाको कायावलय 

गरुडा, रौतहट 

नागररक वडापत्र – आ व.०७९/०८० 

सेवाग्राहीले ध्यान ददनपुने कुराहरु 

 ननवेदन ददँदा आवश्यक सबै व्यहोरा खलेुको हनुपुनेछ। 

 प्रमाणका लानग पेश गने कागिातको सक्कलै चावहनेमा बाहेक फोटोकपीको पेश गनुव पनेछ । कायावलयले आवश्यक ठानेमा 
रुिकुो लानग सक्कल समेत उपलब्ध गराउन ुपनेछ । 

 वडा /नगरपनलकाबाट कुनै पनन सेवा सवुवधा प्राप्त गनव सेवाग्राहीले वडा/नगरपानलकामा बझुाउन बाँकी कर दस्तरु बझुाएको 
प्रमाणको फोटोकपी समेत संलग्न गनुव पनेछ । 

 कुनै पनन अननयनमत कायव गरी वडा /नगरपानलकाबाट सेवा सवुवधा रोक्का रही फुकुवा नभएका व्यजिले वडा/नगरपानलकाबाट 
प्राप्त गने सेवा सवुवधा प्राप्त गनव सक्ने छैन । 

 कायावलयमा उिरुी दताव भई तारेखमा राखेको वा नगरपानलकाबाट ननणवय हनुपुने गरी तोकआदेश भएका ननवेदन उिरुी दताव 
भएको नमनतले १५ ददननभत्र कारवाही नभए वा सरोकारवाला कारवाहीका लानग सम्पकव मा नआएमा त्यस्तो ननवेदन स्वत :
ननष्कृय भई िानेछ । 

 यस वडा /नगरपानलकासँग सम्बजन्धत कुनै ववर्यमा िानकारी नलन आवश्यक भएमा वडा/नगरपानलकाको का यावलयमा आई 
सम्पकव  गनव सवकनेछ ।  

 



 

 

ि  .सं.  
सेवा सवुवधाको 
प्रकारहरू 

 

सेवाग्राहीले परु् यउन ुपने प्रविया र प्रमाण 
लाग्न े
शलु्क/ 

 दस्तरु  

 

लाग्न ेसमय 
सेवा प्रदान गने 
अनधकारी , 
कायावलय र 
शाखा 

 
 
 
 
 

१ 

 
 
 
 
 

नागररकता प्रमाण 
पत्रको नसफाररस  

 दवैु कान देजखने हाल सालै जखजचएका पासपोटव साइिको फोटो सवहत कालो मनसले वववरण 
भरेको अनसूुची फारम  

 
 
 
 
 
 

नसफाररस  
नन.शलु्क 

 
 
 
 
 
 

सोवह ददन 
तरुुन्तै 

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 
 सम्बजन्धत वडाध्यक्षको नसफाररस  
 िन्म नमनत खलेुको कागिको प्रनतनलवपहरु )िन्मदताव प्रमाणपत्र ,शैजक्षक संस्थाको प्रमाणपत्र(  

 बसाईसरी आएको भए बसाईसराई दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 वववावहत मवहलाको हकमा वववाह दताव प्रमाणपत्र प्रनतनलवप 

 अस्थायी नागररकताको प्रनतनलवप वा वपताको नागररकताको प्रनतनलवप   
 वववावहत मवहलाको हकमा पनतको नागररकताको प्रनतनलवप र माइती तफव को वपता वा 
भएसम्मको नजिकको नातेदारको नागररकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

 आमाको नामबाट नलने भए आमाको नागररताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  
 
 

२ 

 
 

नागररकता प्रनतनलवपको 
नसफाररस 

 अनसूुजच फारम )दवैु कान देजखने हाल सालै जखचएको श्यामस्वेत पासपोटव साइिको फोटो 
सवहत कालो मनसले वववरण भरेको (  

 

 नन.शलु्क 

 

सोवह ददन 
तरुुन्तै 

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 
 पवहले नलएको नागररकता प्रमाण पत्र नं  .खलु्ने प्रमाण  

 सम्बजन्धत वडाध्यक्षको नसफाररस 

 
 
 

३ 

अंनगकृत नागररकता 
प्रमाण पत्रको नसफाररस 

)नेपाली परुुर्सँग वववाह 
भएकी ववदेशी 
मवहलाको लानग(  

 अनसुजुच ७ को फारम भने |  
 

नन.शलु्क 

 
 

प्रविया 
पगेुको 
भोनलपल्ट  

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 नेपाली नागररकसँग भएको बैवावहक सम्बन्ध खलुन ेकागिपत्र  
 ववदेशी नागररकता त्यागने कारबाही चलाएको ननस्सा  

   अनसुजुच ७ को फारम भने |    



 

 
 
 
 
 

४ 

 

अंनगकृत नेपाली 
नागररकता प्रमाण 
पत्रको नसफाररस 

)ववदेशी नागररकसँग 
वववाह गरेकी नेपाली 
मवहलाबाट िजन्मएका 
सन्तानको लानग(  

 आमाको नेपाली नागररकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप ।  
 
 
 
 

 नन.शलु्क 

 
 
 
 
 

प्रविया 
पगेुको 
भोनलपल्ट  

 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 नेपालमा िन्म भई स्थायी बसोवास गरेको खलु्ने प्रमाण  
 िन्म दताव प्रमाण पत्र वा नेपालको अस्पतालमा िन्मेको प्रमाणपत्र । 

 सम्वजन्धत वडामा बसोवास गरेको प्रमाण )घरधनीले प्रमाजणत गरेको कागि(  

 बाबकुो नागररकताको आधारमा ननिले ववदेशी मलुकुको नागररकता नलेको ननस्सा । 

 
 
 

५ 

 
 
 

नाता प्रमाजणत नसफाररस  

 नाता कायम गने सवैको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप )उमेर नपगेुको हकमा िन्म 
दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप(  

 
 
 
 

नन.शलु्क 

 
 
 

सोही ददन 
)सिवनमन 

बाहेक(  

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 
 हालै जखचेको पासपोटव साइिको फोटो  )२ प्रनत व्यजि ( 
 मतृ्य ुभइसकेको व्यजिसंगको नाता प्रमाजणत गनुव परेकोमा मतृकको मतृ्यदुताव प्रमाणपत्र । 

 आवश्यकता अनसुार सिवनमन मचुलु्का 
 
 
 
 

६ 

 
 
 
 

घर /िग्गा दतावको 
नसफाररस 

 ननवेदन वफल्डबकु साववक लगत ।  
 
 
 
 

नन.शलु्क 

 
 
 

सोही ददन 
)सिवनमन 

बाहेक(  

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 साववक नतरो नतरेको रनसद । 

 िग्गाधनीको मतृ्यू भई हकदार भएमा नाता प्रमाजणत  ,मतृ्य ुदताव प्रमाण पत्र ,नागररकता प्रमाण 
पत्र ,नावालकको हकमा िन्म दताव प्रमाण पत्र ।  

 व्यवसाय दताव भएमा सोको ननस्सा । 

 अन्य आवश्यक नलखतका कागिात । 

 आवश्यकता अनसुार सिवनमन मचुलु्का  
 
 
 
 
 
 

७ 

 
 
 
 
 
 

घरिग्गा नामसारी 

 ननवेदन ।  
 
 
 
 
 

नन.शलु्क 

 
 
 
 
 
 

सोही ददन 

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 ननवेदक तथा हकदारहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप )नाबालकको हकमा िन्म दताव 
प्रमाणपत्र (।  

 मतृकको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 

 मतृकको मतृय ुदताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप । 



 

नसफाररस  नाता प्रमाजणत प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप । )सिवनमन 
बाहेक(   हकवालाको मन्िरुीनामा )कायावलयमा आई सनाखत गनुवपने(  

 िग्गाधनी दताव प्रमाण पूिावको प्रनतनलवप । 

 नगरपानलकालाई नतनुव पने कर नतरेको रनसदको प्रनतनलवप । 

 
 
 

८ 

 
 
 

िग्गा नामसारी 

 बकस सकार नसफाररस ।  
 
 

नन.शलु्क 

 
 
 

सोही ददन 
)सिवनमन 

बाहेक(  

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 अंशवण्डा नसफाररस । 

 अपतुाली नसफाररस  ,नागररकता प्रमाण पत्र ,नावालकको हकमा िन्म दताव प्रमाण पत्र । 

 अन्य आवश्यक नलजखतका कागिात । 

 आवश्यकता अनसुार सिवनमन मचुलु्का । 

 नगरपानलकालाई नतनुव पने कर नतरेको रनसदको प्रनतनलवप । 

९ 

िग्गाधनी प्रमाणपत्र 
)लालपूिाव) (प्रनतनलवप 

नलन नसफाररस(  

 ननवेदन ।  

नन.शलु्क 

 

ननवेदन पेश 
भएको ददन 

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 सम्बजन्धत व्यजिको नागररकताको प्रनतनलवप । 

 िग्गाधनी दताव प्रमाणपूिावको शे्रस्ताको प्रनतनलवप । 

 
 

१० 

 
 

चार वकल्ला प्रमाजणत 
नसफाररस 

 ननवेदन )कायावलयबाट प्राप्त गनव सवकने (।   
 

नन.शलु्क 

स्थलगत 
सिवनमन गने 
कायव वाहेक 
सोही ददन  

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 िग्गाधनी प्रमाणपूिावको प्रनतनलवप ।  
 नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 

 वकत्ता खलेुको नापीबाट प्रमाजणत नक्साको प्रनतनलवप । 

 
 
 

११ 

 
 

घर /बाटो प्रमाजणत 
नसफाररस 

 ननवेदन )कायावलयबाट प्राप्त गनव सवकने (।   
 

नन.शलु्क 

 

ननवेदन पेश 
भएको ददन 

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 ननवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 
 िग्गाधनी दताव प्रमाणपूिाव । 
 नापी नक्सा । 

 
 

 
 

 ननवेदन ।  
 

 
 

 
 

 ननवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 



 

१२ खानेपानी िडान 
सम्बन्धी नसफाररस 

 िग्गाधनी प्रमाणपूिावको प्रनतनलवप । नन.शलु्क सोही ददन  वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 
 नक्सा पास प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 

 
 

१३ 

 
 

ववधतु ्िडान सम्बन्धी 
नसफाररस 

 ननवेदन ।  
 
 

नन.शलु्क 

 
 
 

सोही ददन  

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 ननवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलप । 
 िग्गाधनी प्रमाणपूिावको प्रनतनलवप । 
 नक्सा पास प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 

 
 
 

१४ 

 
 

िग्गाधनी प्रमाण पूिाव 
)लालपूिाव (मा घर 

िनाउने नसफाररस 

 ननवेदन ।  
 
 

नन.शलु्क 

 
 
 

सोही ददन  

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 ननवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 
 िग्गाधनी प्रमाणपूिावको प्रनतनलवप । 
 नक्सा पास प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 

 
 
 

१५ 

 
 
 

नाम संशोधन नसफाररस 

 ननवेदन ।  
 
 

नन.शलु्क 

 
 
 

सोही ददन  

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 नाम संशोधन गनुवपने कारण खलु्ने प्रमाणका कागिात । 
 सम्बजन्धत व्यजिहरुको नागररकताको प्रनतनलवप । 
 आवश्यकता अनसुारको सिवनमन मचुलु्का । 

 
 

१६ 

 

िन्मनमनत प्रमाजणत 
नसफाररस  

 ननवेदन ।  
 

नन.शलु्क 

 
 

सोही ददन  

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप वा िन्म दताव प्रमाण पत्र । 
 हालसालै जखजचएको पासपोटव साइिको फोटो २ प्रनत । 

 
 

१७ 

 
 

मतृ्य ुप्रमाजणत नसफाररस 

 ननवेदन ।  
 

नन.शलु्क 

 
 

सोही ददन  

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 ननवेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 
 मतृ्य ुदताव प्रमाण पत्र । 



 

 
 

१८ 
 

वववाह प्रमाजणत 
नसफाररस 

 ननवेदन ।  
 

नन.शलु्क 

 
 

सोही ददन  

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 पनत  ,पत् नीको नागररकताको प्रमाणपत्र ।  
 वववाह दताव प्रमाण पत्र । 

१९ 

अवववावहत प्रमाजणत 
नसफाररस  

 ननवेदन ।  

नन.शलु्क 

 

सोही ददन  
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 ननवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्र । 

 
 

२० 

 
 

नाम संशोधन नसफाररस  

 ननवेदन ।  
 

रु .१०० 

 
 

सोही ददन  

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 ननवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्र । 
 िग्गाधनी दताव प्रमाण पूिाव ।  

२१ 

 

पनत पत् नी बीच सम्बन्ध 
नबच्छेद नसफाररस 

 ननवेदन पत्र )वफराद पत्रको ढाँचामा (।  

रु .१०० 

 

काननु 
बमोजिम  

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 ननवेदन परेपनछ दवैु पक्षलाई भरसक सम्झाई बझुाई मेलनमलाप गराई ददने । 
 मेलनमलाप सम्भब नभए एकवर्व नभत्र सम्बजन्धत जिल्ला अदालतमा राय साथ पठाउन े। 

 

२२ 
 

चाररनत्रक प्रमाणपत्र 
 ननवेदन ।  

नन.शलु्क 

 वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 
 ननवेदकको नागररकता प्रमाणपत्र । 

 
 

२३ 

 
 

तीन पसु्ते प्रमाजणत 

 ननवेदन ।  
 

नन.शलु्क 

 
 

सोही ददन  

 
 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 ननवेदकको नागररकता प्रमाणपत्र  
 तीनपसु्ते प्रमाण देजखन ेकागि । 
 िग्गाधनी प्रमाणपूिाव लगायतका कागिातको प्रनतनलवप । 

२४ अन्य नसफाररस  नन.शलु्क   



 

)वगीकरण नखलेुको(   नसफाररसको प्रकृनत अनसुार  ररत 
पगेुकोमा 
सोही ददन  

नगरपानलका 
कायावलय 
प्रशासन 

शाखा  /वडा 
कायावलय 

 

२५ 
 

नक्कल उतार 
 

 व्यहोरा खलेुको सम्वजन्धत व्यजि /ननकायको ननवेदन  
 

रु .१०० 

 

ननवेदन पेश 
भएको ददन 

सम्बजन्धत वडा 
वा नगरपानलका 
कायावलय प्रमखु 

२६ फोटोकपी प्रमाणीत  सक्कल र नक्कल दवैु साथ पेश गनुव पने  रु .१०० सोही ददन 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत

/प्रशासन 
शाखा 

 
 
 

२७ 

 
 
 

संस्था दताव तथा 
नवीकरण नसफाररस 

 ननवेदन ।  
 
 
 

रु  .१००० 
देखी 
५, ००० 
सम्म 

 
 
 
 

सोही ददन  

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत /
प्रशासन शाखा 

 संस्था ववधान । 
 संस्था संलग्न रहने कायवकारी पदानधकारीहरुको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 
 संस्था खोल्ने सम्बन्धमा गररएको भेलाको ननणवयको प्रनतनलवप । 
 कायावलय भाडामा बस्ने भए घर धनीसंग भएको सम्झौता । 

 
 

२८ 

 
 

िन्मदताव 

 िन्मेको सूचना ददने अनसूुची फारम भने )सूचना फारम पररवारको मूलीले भनुव पनेछ ,मलुीको 
अनपुजस्थनतमा पररवारको उमेर पगेुको परुुर्हरु मध्ये िेठो व्यजि (।  

३५ ददन 
नभत्र 
ननःशलु्क 
३५ ददन 
नाघेपनछ 

 
 

सोही ददन 

वडा सजचव /
सम्बजन्धत वडा 
कायावलय  बाबु  ,आमा र फारम भने सूचकको नागररकताको प्रमाणपत्र । 

 अस्पतालमा िन्मेको भए अस्पतालले ददएको िन्म प्रमाणको प्रनतनलवप । 



 

नेपाल 
रािपत्र भाग 
३ बमोजिम 

 
 
 

२९ 

 
 
 

वववाह दताव 

 श्रीमान ्र श्रीमती दवैु स्थानीय पंिीकानधकारी समक्ष उपजस्थत भई वववाह दतावका लानग 
भरेको आवेदन फारम )अनसूुची फारम(  

३५ ददन 
नभत्र 
ननःशलु्क 
३५ ददन 
नाघेपनछ 
नेपाल 

रािपत्र भाग 
३ बमोजिम 

 
 
 

सोही ददन 

वडा सजचव /
सम्बजन्धत वडा 
कायावलय  श्रीमान ्र श्रीमती दवैुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र श्रीमतीको नागररकता नभए बाब ु

वा दािकुो नागररकताको प्रनतनलवप । 
 पनत /पत् नीको तस्वीर )फोटो ( एक एक प्रनत । 

३० मतृ्य ुदताव 

 मतृ्यकुो सूचना ददने अनसूुची फारम भने )सूचना फारम पररवारको मूलीले भनुव पनेछ (।  ३५ ददन 
नभत्र 
ननःशलु्क 
३५ ददन 
नाघेपनछ 
नेपाल 

रािपत्र भाग 
३ बमोजिम 

सोही ददन 
वडा सजचव /
सम्बजन्धत वडा 
कायावलय 

 मतृकको नागररकताको प्रनतनलवप । 
 सूचना ददने माननसको नगररकताको प्रनतनलवप । 
 सूचना ददने व्यजि एकाघरको मखु्य व्यजि हनु ुपने । 

३१ 

 
 

सम्बन्ध ववच्छेद दताव 

 वववरण भरेको सम्वन्ध ववच्छेदको सूचना फारम )पनत वा पत् नीले (  ३५ ददन 
नभत्र 
ननःशलु्क 
३५ ददन 
नाघेपनछ 
नेपाल 

 
 

सोही ददन 

वडा सजचव /
सम्बजन्धत वडा 
कायावलय 

 अदालतबाट भएको ननणवय प्रनतनलवप । 
 फारम भने सूचकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 



 

रािपत्र भाग 
३ बमोजिम 

३२ 

 
 
 
 

बसाई सराई दताव 

(क) बसाई सरी िानकेो हकमा : 
३५ ददन 
नभत्र 
ननःशलु्क 
३५ ददन 
नाघेपनछ 
नेपाल 

रािपत्र भाग 
३ बमोजिम 

 
 
 
 
 
 

सोही ददन 

वडा सजचव /
सम्बजन्धत वडा 
कायावलय 

 पररवारको मूलीले भरेको अनसूुची फारम । 
 पररवारको मूली )सूचक (को नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप  
(ख) बसाई सरी आउनकेो हकमा : 
 बसाई सरी आएको स्थानबाट नलएको बसाई सराई प्रमाणपत्र । )सक्कलै(  
 पररवारको मूलीको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 
 बसोबास गने स्थानमा बसोबास भएको देजखने प्रमाण कागि । 
 सूचक बसाई सरी िाने वा आउने घरमलुी वा बसाई सरी िाने वा आउने सदस्य परीवार 
सूचक । 

३३ 
 

घटना दताव प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप माग 

 
 

 सरोकारवालाको ननवेदन । 

नेपाल 
रािपत्र भाग 
३ बमोजिम 

 
 

सोही ददन 

वडा सजचव /
सम्बजन्धत वडा 
कायावलय 

३४ 

 
 

घटना दतावको वववरण 
सच्यउन े

 सरोकारवालाको ननवेदन ।  

दताव भएको 
३५ ददन 
नभत्र 
ननःशलु्क 
३५ ददन 
नाघेपनछ रु .
२०० 

 
 

सोही ददन 

वडा सजचव /
सम्बजन्धत वडा 
कायावलय 

 घटना दतावको साववक प्रमाण पत्र सक्कलै प्रनत । 
 सच्याउन पनेको प्रमाण कागि । 
 घटना दताव गरेको ६ मवहना नभत्र सच्याउन नमल्ने र सो भन्दा बढीको ननमल्ने । 

३५ 
 
 

समाजिक सरुक्षा 

 लजक्षत समहुका सम्बजन्धत व्यजिको ननवेदन ।  
 
 

ननःशलु्क  

 
 
 

सोही ददन 

वडा सजचव /
सम्बजन्धत वडा 
कायावलय 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 
 पासपोटव साइिको फोटो २ प्रनत । 



 

भत्ताका लानग पररचय 
पत्र बनाउन े

 एकल मवहलाको एकल भएको प्रमाणको प्रनतनलवप । 
 बसाई सराई आएको भए बसाई सराईको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 

३६ 

 
 
 

छात्रवृजत्त नसफाररस  

 ननवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप ।  
 
 

ननःशलु्क  
ननवेदन पेश 
भएको 
ददनमा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत /जशक्षा 
शाखा 

 अन्य सकूल वा क्याम्पसमा अध्ययन गरेको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 
 िन्म दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 
 बसाई सराई आएको भए बसाई सराईको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 
 अध्ययन गनव चाहेको ववधालय -संस्थाको नाम उल्लेख सवहतको ननवेदन पत्र ।  

३७ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ववधालय दताव नसफाररस 
)ननिी क्षेत्र(  

 ननवेदन  
 
 
 
 
 
 
 

रु .१००० 
देखी रु .
५००० 
सम्म 

 
 
 
 
 
 
 
 

प्रविया 
पगेुमा सोही 
ददनमा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत /जशक्षा 
शाखा 

 कम्पनी दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
 सम्बजन्धत व्यजिको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
 नगरपानलकाले तोकेको अन्य थप मापदण्ड । )ववधालय अपग्रडे नसफाररशका लानग(  
 ववधालयको आफ्नै भवन भएमा सोको िग्गाधनी प्रमाणपूिाव र नाक्सा पास प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

 भवन बहालमा नलएको भए बहालको सम्झौतापत्रको प्रनतनलवप । 
 ववधालयको ववननयम र व्यवस्थापन सनमनतको ननणवयको प्रनतनलवप । 
 बिेट  ,कायविम र लेखापरीक्षण प्रनतवेदनको प्रनतनलवप ।  
 पाठ्यिमहरुको वववरण । 
 सम्बजन्धत वडाको नसफाररस । 

)नसफाररस गदाव नगरपानलकाबाट स्वीकृत ननिी ववधालय संचालन नसफाररस मापदण्डलाई आधार 
नलइनेछ ।(  

३८ नगरपानलका सभा कक्ष 
भाडा 

 

 सम्बजन्धत संस्था वा व्यजिको ननवेदन । )हल खाली भए मात्र उपलब्ध गराइने(  रु .१००० तरुुन्तै नगरपानलका 
रािश्व शाखा 

३९ 
 
 
 

 सम्बजन्धत कायावलयको पत्र । रु  .१००० 
- ५००० 

 

२ ददननभत्र 
नगरपानलका 
कायावलय सम्बजन्धत व्यजिको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 



 

 
 
 

उधोग स्थापना 
नसफाररस 

 बहालमा बसेको वा गैर नागररक भए घरधनीसँगको सम्झौता पत्र । /सम्बजन्धत 
वडा कायावलय  चार वकल्लाको संनधयारहरुको सहमनत पत्र । 

 चाल ुआ .व.को सम्पणुव कर र शलु्क नतरेको प्रमाण ।  
 नगरपानलकामा उधोग व्यवसाय दताव । 
 ववदेशी नागररक भए ठेगाना देजखने ननस्सा । 

४० 

 
 

नडलरसीप नसफाररस 

 सम्बजन्धत व्यजिको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 
रु  .१००० 

- ३०००  सोही ददन 

नगरपानलका 
कायावलय

/सम्बजन्धत 
वडा कायावलय 

 नगरपानलका व्यवसाय दताव भएको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 
 चाल ुआ .व.को सम्पूणव कर शलु्क नतरेको प्रमाण  

 
 
 

४१ 

 
 

अचल सम्पनत मूल्याङ्कन 
नसफाररस 

 ननवेदन ।  
 
 

नन.शलु्क 

 
 
 

सोही ददन 

वडाध्यक्ष
/सम्बजन्धत 

वडा कायावलय 

 सम्बजन्धत व्यजिको नागररकता । 
 सम्पनत सम्बन्धी वववरण प्रमाण । 
 एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद । 

 
 
 

४२ 

 
 

हैनसयत वा आय 
प्रमाजणत नसफाररस 

 ननवेदन । 

नन.शलु्क सोही ददन 
वडाध्यक्ष

/सम्बजन्धत 
वडा कायावलय 

 सम्बजन्धत व्यजिको नागररकताको प्रनतनलवप । 
 आय आिवन हनुे वववरणको प्रमाणहरु । 
 एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद । 

 
 
 

४३ 
एकीकृत सम्पजत्त कर 

 आफ्नो नाममा रहेका सम्पूणव घर िग्गाको िग्गाधनी दताव प्रमाणपूिाव वा प्रनतनलवप सवहत 
सक्कलै पूिाव । 

नगर सभाको 
ननणवयअनसुार 
न्यनुतम रु .
२५ देजख 
अनधकतम 
रु .

५०००० 

 
 
 

सोही ददन 
नगरपानलका 
रािश्व शाखा 

 साथै हालसालै नयाँ घर बनाएको वा तला थप गररएको भए सोको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 
 दोस्रो पटकदेजख गत वर्वको एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसदको सक्कल देखाउनपुने । 
 नयाँ वववरण दाजखला गनुवपने भए सम्बजन्धत वववरण फारम भरी करदाताले सहीछाप गरेको 
हनुपुने । 



 

४४ 

 

बहाल कर 
 वहालवाला आएमा वहाल नलने ददने सम्वन्धी सम्झौता पत्रको प्रनतनलवप । सम्झौता 

अंकको 
सयकडा रु .
१२  %  

 

सोही ददन 
नगरपानलका 
रािश्व शाखा  घरधनी भए ननिको सूचना । 

 
 
 
 
 

४५ 

घर –िग्गाको 
मूल्याङ्कन )अध्ययन र 
बैदेजशक िमणको 

प्रयोिना बाहेकमा(  

 ननवेदन । 

रु  .१२५० 
–रु .
५००० 

स्थलगत 
सिवनमन गने 
कायवबाहेक 
सोही ददन 

प्राववनधक 
शाखाको 
परामशवमा 
रािश्व शाखा 
वा सम्बजन्धत 
वडा कायावलय 

 िग्गाधनी प्रमाणपूिावको प्रनतनलवप )घर समेत भए नक्सा पास प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप (।  
 नापी नक्सा । 
 चाल ुआ .व .सम्मको एकीकृत सम्पनत कर नतरेको रनसदको प्रनतनलवप  
 एकीकृत सम्पजत्त करको मलु्याकंन वाहेकको प्रचनलत पंचकृत मलु्याङकन गनुव परेमा वडा 
मचुलु्का समेत । 

 सम्बजन्धत व्यजिको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 

४६ घर नक्सा पास 

 नक्सा फारम )भरेको (।  रु .७०० 

(नक्सा 
वकताब) 
नक्सा पास 
दस्तरु 
रु.३.५देखी 
प्रनत तल्ल 
थप रु. १ 
थवपने |  

प्रविया 
सम्पन्न 
भएको 
भोनलपल्ट 

ईजन्िननयर  /
प्राववनधक शाखा 

 सम्बजन्धत व्यजिको नागररकताको प्रनतनलवप । 
 िग्गाधनी पूिावको प्रनतनलवप । 
 वकत्ता खलेुको नापीको प्रमाजणत नक्सा । 
 तोकेको ढांचा र मापदण्ड अनसुार तयार गररएको नक्सा (३ प्रनत) 
 चाल ुआ .व .सम्मको एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसदको प्रनतनलवप  
 नक्सा फारममा उल्लेजखत अन्य वववरण । 

४७ 

 
 

तल्ला थप  

 पवहले पास भएको नक्सा र नक्सा पास प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप ।  

नक्सापास 
दस्तरु सरह 

 

नक्सा पास 
गदाव लाग्ने 
समय 

 

ईजन्िननयर  /
प्राववनधक शाखा 

 अन्य कागिातहरुको हकमा नयाँ नक्सा पास गदाव आवश्यक पने सबै कागिातहरु । 
 नक्साको हकमा सम्पूणव तल्ला )पवहले पास भएको समेत (देजखने गरी पेश गनुव पनेछ । 

४८ नक्सा नामसारी  ननवेदन )कायावलयवाट प्राप्त गने सवकने (।  नन.शलु्क सोही ददन ईजन्िननयर  /



 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप ।  प्राववनधक शाखा 
 रजिष् रेशन पाररत भएको नलखतको फोटोकपी । 
 साववक नक्सा पासको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 
 एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसदको प्रनतनलवप । 
 िग्गा धनी प्रमाणपूिावको प्रनतनलवप । 

४९ 

 
 

नक्सा ननयनमत 

नगरपानलका के्षत्रनभत्र ननमावण इिाित नबना घर ननमावण गरेका वा इिाित प्राप्त गरेता पनन 
स्वीकृत नक्सा भन्दा नभन्न तररकाले ननमावण गरी कोही कसैले नक्सा ननयनमत गरी पाउँ भनी नयाँ 
घर ननमावण कायवका लानग नक्सा पासको नननमत्त पेश गनुवपने सम्पूणव कागिातहरु संलगन गरी 
ननवेदन पेश गरेमा ननयमानसुार नक्सा ननयनमत गनव सवकने छ । 

रु  .५०००  

 

नक्सा पास 
गदाव लाग्ने 
समय 

 
 

ईजन्िननयर  /
प्राववनधक शाखा 

 
 

५० 

 

स्थायी ननमावण प्रमाण 
पत्र )सपुरस्टचर 

ननमावण(  

पवहलो चरणको अस्थायी नक्सापास बमोजिम नड .पी.सी .सम्मको काम सम्पन्न भएपनछ दोश्रो 
चरणको सपुरस्टक्टर ननमावणको लानग स्थायी प्रमाण पत्र नलन आवश्यक छ । सो को लानग 

अस्थायी प्रमाण पत्र प्राप्त गदाव संगै ददएको ननवेदन तथा सपुरनभिन गने प्राववनधकको सही गराई 
ननयमानसुाार दताव गरी सम्वजन्धत नगरपानलकाका प्राववनधकवाट वफल्ड चेक गराई स्थायी प्रमाण 
पत्र नलन ुपछव ।  

 
 

- ननवेदन पेश 
भएको 
भोनलपल्ट 

ईजन्िननयर
/सब- 

ईजन्िननयर /
नक्सापास 
उपशाखा 

५१ 

 
 
 
 

ननमावण सम्पन्न 
प्रमाणपत्र 

नक्सा पासग बमोजिम घर ननमावण गररसकेपनछ ननयमानसुार घर ननमावण सम्पन्न प्रमाणपत्र नलन ु
आवश्यक हनुेछ । सो नलनका लानग ननवेदन पेश गरेपनछ सम्बजन्धत साइट चेक गरी १ हप्तानभत्र 
ननमावण सम्पन्न प्रमाणपत्र उपलब्ध गराइनेछ । 

प्रनत वगव 
वफट रु  .४ 
देजख रु .  ८ 
सम्म 

 
 
 

घर ननमावण 
सम्पन्न 
भएपनछ 

ईजन्िननयर  /
प्राववनधक शाखा सोको लानग पेश गनुव पने कागिहरुः 

 ननवेदन कायावलयबाटै उपलब्ध गराएको । 
 नक्सा लेख् न ेनडिाइनरबाट नसफाररस गरेको फारम ।  

 
 
 

 
 
 

 वफराद पत्र  
 
 

 
 
 

ईजन्िननयर  /
प्राववनधक शाखा  ननवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 



 

 

५२ 
 

नक्सा नबरुर्द् उिरुी 
 िग्गाधनी प्रमाणपूिावको प्रनतनलवप  

नलाग्न े
सोही ददन 
दताव गनव 
सवकने  

 प्रमाजणत नापी नक्सा 
 चाल ुआ .व .को एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद  

५३ ववज्ञापन तथा सूचनाको 
भिुानी 

 ववज्ञापन छाप्ने आदेश पत्र ।  
 

नलाग्न े

 
 

सोही ददन 
आनथवक 

प्रशासन शाखा 
 ववज्ञापन छापेको पसु्तक वा पत्रपनत्रका । 
 नबल र ननवेदन पत्र । 

५४ 
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५६ 

कायावलयसँग सम्बन्धीत 
सूचनाको िानकारी 

सक्कल ननवेदन¸ मौजखक तथा टेनलफोनबाट सम्पकव  (सूचनाको प्रकृनत अनसुार) सूचनाको हक 
सम्बन्धी एन¸ 
२०७४ र 
ननयमावली 
२०६५ 
अनसुार 

तत्काल वा 
बडीमा १५ 
ददन सम्म 
(सूचनाको 
प्रकृनत 
अनसुार) 

सूचना 
अनधकारी 

 

  



 

५.  कायावलयमा रहेका शाखा र जिम्मेवार अनधकारी:  

गरुडा नगरपानलकाका शाखाहरु तथा जिम्मेवार अनधकारीहरुको वववरण देहाय अनसुार रहेका छन ् 
 

 
 प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 

श्री भदेुव झा 
(उप-सजचव) 

प्रशासन शाखा 
श्री प्रशान्त कुमार कणव  
(कम्प्यूटर अपरेटर पाँचौ) 

आनथवक प्रशासन शाखा 
श्री कुमार ठाकुर 
(अनधकृतस्तर छैठौ) 
श्री रामववनोद साह 

(क.सहायकस्तर चौथो) 
 

भौनतक पवुवधार ववकास शाखा 
श्री मकेुश ियसवाल 

(अनधकृतस्तर 
छैठौ/ईजन्िननयर) 
श्री प्रमोद चौरनसया 

(सहायकस्तर चौथो/अ.स.ई) 

जशक्षा शाखा 
श्री सरोि गौतम  
(शाखा अनधकृत) 
श्री चान्द चनल  
(सह-संयोिक) 

स्वास््य शाखा 
श्री योगेन्र साह 
(शाखा अनधकृत) 
श्री वविय यादव 

(सह-संयोिक) 

कृवर्¸ पशपंुक्षी तथा 
सहकारी शाखा 

श्री पवनकान्त सहनी 
(सहायकस्तर पांचौ) 

न्याय कानून तथा मानव 
अनधकार प्रवर्द्वन शाखा 
श्री ................ 
(अनधकृत) 

सूचना प्रववनध शाखा 
श्री प्रमानन्द साह 
(अनधकृत) 

जिन्शी शाखा 
श्री मकेुश साह  
(सहायक चौथो) 

श्री साहेव मोहन िैसवाल 
(का.स) 

रोिगार सेवा केन्र 
नबकाश कुमार झा 
(अनधकृत) 

सामाजिक 
शरुक्षा/पजिकरण शाखा 
श्री राि बहादरु ठाकुर 

(अनधकृत) 
श्री सन्तोर् साह 

(एम.आई.एस. अपरेटर) 

योिना अनगुमन तथा 
त्याकं शाखा 

श्री रामानन्द सहनी  
(वररष्ठ सहायस पांचौ) 
श्री शेख प्रवेि आलम 
(सहायक चौथो) 

 



 

    गरुडा नगरपानलकाकाशाखा तथा उपशाखाहरु  

१. सामान्य प्रशासन शाखा 

क) स्थानीय सेवा तथा िनशजि ववकास उपशाखा 

ख) सावविननक खररद तथा सम्पजत्त व्यवस्थापन उपशाखा 

ग) स्थानीय तह¸ प्रदेश र संघको सम्बन्ध र समन्वय तथा वडा सँगको समन्वय उपशाखा 

घ) बैठक व्यवस्थापन उपशाखा 

ङ) बिार अनगुमन¸ गणुस्तर¸ नापतौल¸ खाद्य सरुक्षा र उपभोिा वहत संरक्षण उपशाखा 

च) आन्तररक लेखापरीक्षण शाखा 

छ) ववदा¸ उत्सव¸ उदी¸ िात्रा¸ पवव̧  उपानध तथा ववभरू्ण इकाई 

२. रािश्व तथा आनथवक प्रशासनशाखा 

क) रािश्व नीनत तथा प्रशासन उपशाखा 

ख) आनथवक प्रशासन उपशाखा 

३. शहरी पूवावधार ववकास शाखा 

क) सडक तथा यातायात व्यवस्था उपशाखा 

ख) िलववद्यतु¸ उिाव¸ सडक वजत्त उपशाखा 

ग) नसंचाई तथा िलउत्पन्न प्रकोप ननयन्त्रण उपशाखा 

घ) सूचना तथा सञ्चार प्रववनध ववकास तथा ववस्तार र एफ.एम.सञ्चालन उपशाखा 

ङ) खानेपानी व्यवस्थापन उपशाखा 

च) सावविननक ननिी साझेदारी इकाई 

४. आनथवक ववकास शाखा 

क) कृवर्¸ पशपुन्छी तथा सहकारी कायावलय 

ख) उद्योग तथा उद्यमजशलता ववकास उपशाखा 

ग) रोिगार प्रवर्द्वन तथा गररबी न्यूनीकरण उपशाखा 

५. सामाजिक ववकास शाखा 

क) आधारभतू तथा माध्यनमक जशक्षा कायावलय 

ख) खेलकुद तथा अनतररि वियाकलाप इकाई 

ग) आधारभतू स्वास््य तथा सरसफाई कायावलय 

घ) लैंनगक समानता तथा सामाजिक सरुक्षा उपशाखा 

 लैंनगक समानता इकाई 

 वालवानलका¸ वकशोर वकशोरी तथा यवुा इकाई 



 

 अपाङ्गता भएका व्यजि तथा िेष्ठ नागररक इकाई 

ङ) संस्कृनत¸ सम्पदा¸ लनलतकला तथा पयवटन प्रवर्द्वन इकाई 

च) गैर सरकारी संस्था पररचालन¸ समन्वय तथा ननयमन इकाई 

छ) सामाजिक सरुक्षा कायविम तथा व्यजिगत घटना दताव इकाई 

६. वन¸ वातावरण¸ फोहोरमैला तथा ववपद् व्यवस्थापन शाखा 

क) वन¸ वन्यिन्त ुतथा भ-ूसंरक्षण कायावलय 

ख) वातावरण¸ पयाववरण एवं िलाधारके्षत्र संरक्षण उपशाखा 

ग) फोहरमैला व्यवस्थापन उपशाखा 

घ) ववपद् व्यवस्थापन (बारुणयन्त्र¸ एम्बलेुन्स तथा यन्त्र उपकरण पररचालन समेत) उपशाखा 

७. भनूम व्यवस्थापन तथा भवन ननयमन शाखा 

क) भ-ूउपयोग तथा वस्ती ववकास उपशाखा 

ख) िग्गा नापी तथा नक्सा¸ घरिग्गा धनी पिुाव उपशाखा 

ग) भवन तथा भवन संवहता एवं ननमावण इिाित (नडिाइन समेत) उपशाखा 

८. न्याय¸ कानून तथा मानव अनधकार प्रवर्द्वन शाखा 

क) न्याय कानून तथा मानव अनधकार प्रवर्द्वन उपशाखा 

ख) ववधायन उपशाखा 

९. योिना¸ अनगुमन तथा त्याकं शाखा 

क) योिना तिुवमा तथा उपभोिा सनमनत पररचालन इकाई 

ख) अनगुमन तथा मूल्यांकन इकाई 

ग) त्यांक व्यवस्थापन इकाई 

६. सेवा प्रदान गनव लाग्न ेदस्तरु र अवनध: यस कायावलयको नागररक वडा पत्रमा उल्लेख भए बमोजिम। 

७. ननणवय गने प्रविया र अनधकार: आन्तररक प्रशासननक र ववर्यगत क्षते्रको ननणवय सम्बजन्धत शाखाबाट 

पेश हनुे वटप्पणीमा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतबाट ननणवयहनु्छ । र सो भन्दा मानथको ननणवय 

कायवपानलका बैठकबाट हनुे कानूनी व्यवस्था छ । साथै वावर्वक बिेट तथा काननु ननमावण नगरसभा 

बाट हनु ेसंवैधाननक तथा कानूनी प्रावधान छ । 

८.  ननणवय उपर उिरुी सनु्न ेअनधकारी : प्रमखुप्रशासकीय अनधकृत ।  

९.  सम्पादन गरेको कामको वववरण:यस कायावलयको शाखाहरुबाटआ.व. २०७९/८० को पवहलो 

तै्रमानसकमा ननम्नानसुारका कायवहरुसम्पादन गरेको छ।  
 

 



 

 जशक्षा यवुा तथा खेलकुद शाखा 

 सामदुावयक तथा ननजि ववद्यालयहरुको IEMIS Excell File अध्यावनधक गराईएको । 

 सामदुावयक ववद्यालयहरुमा वव.व्य.स. को गठन तथा प्रविया सचुारु रहेको । 

 नगर जशक्षा सनमनतको गठन । 

 जशक्षक/कमवचारीको ननयनमत तलब भत्ता ननकाशा । 

 ददवा खािा सञ्चालन । 

 तलनब प्रनतवेदन आ.व. २०७९/८० को पाररत। 

 PMT को ववपन्न लजक्षत छात्रवृतीको लागी खाता अध्यवानधक गराईएको । 

 शैजक्षक सत्र २०७९ को अधव वावर्वक पररक्षाको तयारी । 

 नपगु तलब माग सम्बन्धमा प्रविया पररचालन गररएको । 

 स्वास््य शाखा  

 प्रत्येक मवहना स्वास््य संस्था प्रमखुहरुको मानसक बैठक बसेको । 

 स्वास््य संस्थाहरुको बावर्वक सनमक्षा गराइएको । 

 क्षयरोगको वावर्वक सनमक्षा गराइएको । 

  र्धी आपूनतवको लानग टेन्डर प्रकृया सञ्चालन गराइएको । 

 प्रत्येक स्वास््य संस्थाहरुको ननयनमत अनगुमन तथा सपुररवेक्षण गररएको । 

 कोनभड-१९ ववरुर्द्को ववनभन्न चरणका खोप अनभयान सञ्चालन भएको । 

 प्रत्येक मवहनाको स्वास््य संस्थाको मानसक प्रगनत वववरण DHIS2 मा प्रववष्ट गरेको साथै LMIS 

लाई Update गरेको । 

 भैनतक पवुावधार ववकास शाखा 

 Rate Analysis बनाएको । 

 परुाना कामहरुको/योिनाहरुको अनगुमन । 

 ववनभन्न सडकहरुमा ग्रभेल र माटो हाली ममवत गराइएको । 

 गेडही गटुी र जिगनडया नबधालय भवनको कायव सम्पन भएको । 

 इलाका प्रहरी कायवलय गरुडामा प्रशासनको लागी दईु कोठे भवन ननमावण कायव सम्पन । 

 योिना अनगुमन तथा त्थयाकं शाखा 

 परुानो योिनाको सचुी तयार गरर नगर सभामा पेश गररएको । 

 अधरुो योिना अनगुमन गररएको । 

 आगानम योिनाको लानग वडाहरुबाट माग गरर संकलन गररएको । 
 



 

 प्रशासन शाखा 

 ननयनमत रुपमा यस नगरपानलका अन्तरगतको कमवचारीहरुको व्यवस्थापन गररएको । 

 वडा कायावलयहरुको ननयनमत अनगुमन गररएको । 

 कायावलय अन्तगवतको प्रशासननक कायव सञ्चालन गररएको । 

 आ.व.०७९/०८० को नगर सभाका त्यारी गररएको । 

 कायवपानलकाको ननयनमत बैठकमा भएको ननणवय तथा अनभलेख व्यवस्थापन गररएको । 

 नगरपानलका तथा वडा कायावलयमा कायवरत कमवचारीहरुको ननयनमत बैठक सञ्चालन गररएको। 

 सेवाग्राहीबाट आएका गनुासोलाई समाधान गरी सेवाप्रवाहलाई अझ गणुस्तर बनापने । 

 आनथवक प्रशासन शाखा 

 सातौ नगर सभाको तयारीको िममा बिेट तथा कायविम तयारी । 

 सभाबाट पास भएका बिेट तथा कायविम संजचतकोर् व्यवस्थापन प्रणाली (SUTRA) मा प्रवववष्ट 

गरेको । 

 पेश्की फर्छ्यौटका लानग पटक पटक ताकेता गरी पेश भएका कागिात प्रमाणको आधारमा 

पेश्की फर्छ्यौट गने गरेको । 

 बेरुि ुसम्परीक्षणका लानग आवश्यक प्रमाणहरु संलग्न गरेको । 

 आनथवक प्रशासन शाखासंग सम्बजन्धत आनथवक कारोबार लगायत दैननक प्रशासननक कायवहरु 

ननयनमत रुपमा सम्पादन गने गरेको । 

 करार ननयजुि तथा कमवचारी व्यवस्थापन कायव गररएको । 

 कृवर्¸ पशपंुक्षी तथा सहकारी शाखा 

 कृवर् नमटर िडानको लानग सेवाग्रही लाई नसफारीस गररएको । 

 दैननक पशपंुक्षीहरु लाई प्राथनमक उपचार गररएको । 

 कृवर् तथा पशपंुक्षी समहुहरुको दताव गररएको । 

 न्याय कानून तथा मानव अनधकार प्रवर्द्वन शाखा 

 आ.व. ०७८/०७९ मा दताव भएको मदु्दा तथा ननवेदनहरुको वववरण तयार गरेको । 

 चाल ुआ.व. मा दताव हनु आएको ननवेदन/मदु्दाहरुको मेलनमलाप तथा फर्छ्यौटका लानग वादद र 

प्रनतवादी लाई उपजस्थत गराई छलफल गराइएको । 

 िग्गा अनतिमन सम्बजन्ध मदु्दा/ननवेदनमा अनमन खटाइ प्रनतवेदन तयार गरर न्यावयक सनमनत 

सम्क्ष पेश गररएको । 
 

 



 

 रोिगार सेवा केन्र 

 EMIS प्रणालीमा रोिगार सेवा केन्रमा कायवरत सम्पूणव कमवचारीको नबबरण अध्यावनधक गने 

कायव सम्पन्न  

 हरेक वडालाई योिना छनौट गनवको लानग पत्र पठाइयो  

 आ.व. २०७८/०७९ को लानग हरेक वडावाट स्वीकृत योिनाहरु संकलन गररयो 

 प्रधानमन्त्री रोिगार कायविम संचालनको लानग बैठक बसी रोिगार सनमनत गठन गररयो 

 आ.व. २०७८/०७९ को लानग बैदेजशक रोिगारीबाट फकेका ब्यजिहरुको त्यांक संकलन 

गरर बैदेजशक रोिगार बोडवको सजचवालयमा पठाइयो 

 सूचना प्रववनध शाखा 

 ननयनमत रुपमा Website Updateगररएको । 

 ननरन्तर रुपमा केन्र¸ प्रदेश तथा अन्य ननकाय संग प्राप्त पत्र/सूचनाहरु कायावलयमा उपलब्ध 

गराउने गररएको । 

 नगर सभाको लानग डोक्यमेुन्टहरु तयार गनवमा सहयोग गररएको । 

 Bulk SMS र Office Automizationका लानग सूचना प्रववनध ववभाग संग समन्वय गरर 

रहेको । 

 नगरपानलका तथा वडा कायावलयहरुमा रहेका ववधनुतय प्रणानल लाई व्यवजस्थ गनवका लानग 

ननयनमत अनगुमन तथा व्यवस्थापन गररएको । 

 अजख्तयार दरुुपयोग अनसुन्धान आयोगको कायावलयबाट प्राप्त पत्रहरुको िवाफ तयार गरर उि 

कायावलमा पठाइएको । 

 नगरपानलकाको सम्पणुव िनप्रनतनननध तथा कमवचारीहरुको सम्पत्ती वववरण Online प्रवववष्ट गरर 

मखु्य मन्त्री तथा मन्त्री पररर्द्को कायावलयमा बझुाइएको । 

 जिन्शी शाखा 

 खररद भएको मालसमान Pams मा Entry गने गररएको । 

 यस' कायावलयबाट कुनै वावहर कायावलयमा मालसमान दददा स्थानान्तर फारम भने गने गररएको 

 खचव भएर िान ेर खचव भएर निाने मालसमानको वववरण छुट्याएको । 

 मालसमान खररद गने बेलामा दर रेट माग गने गररएको, र भिुानी गने बेलामा कोटेसन माग 

गरर वटप्पणी आदेश उठाई भिुानी गराईएको । 

 बावहरबाट समान Hand over हदुाँ आम्दानी बानधएको ।  

 कायवपानलकाको बैठक अनसुार कमवचारी र िनप्रनतनननधलाई इन्धन उपलब्ध गराई सवारी लगबकु 

समेत भने गररएको । 



 

 आनथवक कारोवार लेखा राजखएको । 

 अन्तयमा सरकारको ऐन, काननु, ननयमको पररनध नभत्र रवह कामकाि गररएको । 

 सामाजिक शरुक्षा/पजिकरण शाखा 

 समाजिक सरुक्षा भत्ता अन्तगवत अन्य िेष्ठनागररक, दनलत िेष्ठनागररक, ववधवा मवहला, असाहय 

एकल मवहला, लोपोन्मखु (आददवासी िनिाती), अनत अशि अपाङ्ग, पूणव अशि अपाङ्ग, 

क्षेत्रतोवकएको बालबानलका (बालपोर्ण) र बाल संरक्षण भात (दनलत बालबानलका) प्राप्त गने 

लाभग्रावहहरुको नामावली दताव गरेको । 

 समाजिक सरुक्षा भत्ता खाने लाभग्राहीहरुको सम्बन्धी बैंकमा खाता खोलेको । 

 बाँकी रहेकोबालपोर्णहरुको बैंकमा खाता खोलेको । 

 बालपोर्ण तथा सामाजिक सरुक्षा भत्ता पाउने लाभग्राहीहरुको नमावली नववकरण गरेको । 

 सम्पूणव वडाहरुमा अनलाइन घटना दताव सचुारु गरेको । 

 वडामा पनुग वडा सजचव तथा कमप्यटुर अपरेटरहरुलाई सफ्टवेयर सम्बन्धी तानलम ददइएको । 

 अपाङ्गहरुको पररचयपत्र बनाएको । 

 वडा सँग ननरन्तर सहकायव गरेको । 

 बैंक सँग ननरन्तर सहकायव गरेको । 

१०. कायावलय प्रमखुको नाम र पद: 

ि.सं नाम, थर पद सम्पकव  नं. इमेल 

१. श्री भदेुव झा प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत  ९८५५०८९१११ info@garudamun.gov.np  

२. प्रमानन्द साह सूचना अनधकारी ९८६५०४७१६५ itofficer.garudamun@gmail.com  

 

११. ऐन, ननयम, ववननयम तथा ननदेजशकाको सूची : नपेालको संववधान २०७२ र स्थानीय सरकार सञ्चालन 

ऐन¸ २०७४ का आधारमा यस कायावलयले आफ्नो कायवसम्पादन गदवछ । साथै देहायका काननुहरू 

यस कायावलयको सञ्चालनका आधारहरू हनु ्।  

१. गरुडा नगरपानलका उद्योग ऐन, २०७९  

२. गरुडा नगरपानलका कृवर् ऐन, २०७९ 

३. गरुडा नगरपानलका नगर प्रहरी ऐन, २०७९ 

४. गरुडा नगरपानलका न्यावयक सनमनत कायवववनध सम्बन्धी ऐन, २०७९ 

५. गरुडा नगरपानलका प्रशासकीय कायवववनध ननयनमत गने ऐन, २०७९ 

६. गरुडा नगरपानलका वातावरण तथा प्राकृनतक स्रोत संरक्षण ऐन, २०७९ 

७. गरुडा नगरपानलका ववपद् िोजखम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०७९ 
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८. गरुडा नगरपानलका जशक्षा ऐन, २०७९ 

९. गरुडा नगरपानलका सङ्घ संस्था दताव ऐन, २०७९   

१०. गरुडा नगरपानलका सहकारी ऐन, २०७९ 

११. गरुडा नगरपानलका स्थानीय बिार व्यवस्थापन सम्बन्धी ऐन, २०७९ 

१२. गरुडा नगरपानलका स्थानीय रािपत्र प्रकाशन सम्बन्धी कायवववनध, २०७९ 

१३. गरुडा नगरपानलकामा करारमा प्राववनधक कमवचारी व्यवस्थापन कायवववनध, २०७९ 

१४. गरुडा नगरपानलका जशक्षा ननयमावली, २०८० 
 

१२. आम्दानी, खचव तथा आनथवक कारोवार सम्बन्धी अद्यावनधक वववरण: यस कायावलयको आनथवक बर्व 

२०७९/८० को कानतवक देजख पसु सम्म प्राप्त ननकासा तथा खचव वववरण तपनसलमा उल्लेख 

गररएको छ । 

आय तफव  
स्रोतको तह श्रोत बावर्वक बिेट ननकासा 

नेपाल सरकार 

समाननकरण अनदुान १५¸५५¸००¸००० ११,६६,२५,००० 

शसतव अनदुान (चाल)ु २०,६४,००,००० १४,८५,७५,००० 

शसतव अनदुान (पुिँीगत) ४०,७,१२,५०० ४,०७,१२,५०० 

ववर्शे अनदुान (पुिँीगत)   

समपरुक अनदुान (पुिँीगत)   

प्रदेश सरकार 

समाननकरण अनदुान 1,12,58,000 ५६,२९,००० 

शसतव अनदुान  १,२५,००,००० ० 

ववर्शे अनदुान (पुिँीगत) ३०,००,००० ० 

समपरुक अनदुान (पुिँीगत) २०,००,००० ० 

संघ  रािश्व बाडफाड ११,०८,७१,००० ६,२४,८७,४७७.९३ 

प्रदेश रािश्व बाडफाड ८०,५८,७७७ ७९,३९,८१७ 

स्थानीय रािश्व बाडफाड   

संघ  रािश्व वण   

आन्तरीक स्रोत (गत वर्वको मौिदात समेत) ५,८८,०६,६३७.६ ३,२३,८०,३६३.४ 

िम्मा ६०,९१,०६,९१४.६  ४१४३४९१५८.३३  
 

 

 



 

 

व्यय तफव  (आ.व. ०७९/०८० को नमनत २०७९/०४/०१ देजख २०७९/१२/३० सम्म) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

१४.  अजघल्लो आनथवक वर्वमा सावविननक ननकायले कुनै कायविम वा आयोिना सञ्चालन गरेको भए सो को 

वववरण: 

(आ.व. ०७८/०७९ को नमनत २०७८/०४/०१ देजख २०८०/००२/०१ सम्म) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

१५.  सावविननक ननकायको वेवसाइट भए सोको वववरण: 

यस नगरपानलकाको बेबसाइट https://garudamun.gov.np/ रहेको छ ।गरुडा नगरपानलकाको 

वेवसाइटबाट यस कायावलयको सूचना र अन्य महत्वपूणव िानकारीहरु हेनव सवकन्छ ।  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

साथै यस कायावलयको इमेल ठेगाना itofficer.garudamun@gmail.com , 

prashasan.garudamun@gmail.com     र           info@garudamun.gov.np 

  तथा सामाजिक सञ िाल फेसबकुको पेि 

https://www.facebook.com/people/GarudaMunicipality/100084150942316/?mibextid=LQQJ4d    

रहेको छ । 

१६.  सावविननक ननकायले प्राप्त गरेको वैदेजशक सहायता, ऋण, अनदुान एवं प्राववनधक सहयोग र सम्झौता 

सम्बन्धी वववरण: नभएको । 

१८.  सावविननक ननकायले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली र त्यस्तो सूचना संरक्षण गनव 

तोवकएको समयावनध: यस कायावलयबाट प्रदान गररने सेवा सम्बन्धी सावविननक सरोकारका सूचनाको 

वगीकरण हालसम्म नभएको । 

१९.  सावविननक ननकायमा परेका सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र सो उपर सूचना ददएको वववरण: यस 

अवनधमा सूचनाको माग सम्बन्धी प्राप्त ननवेदन देहाय बमोजिम रहेको छ । 
  

ि.सं. दताव नमनत ववर्य सूचना माग गने अवस्था 

१. २०७९/११/२९  करारको कमवचारीको नामावली 

नलस्ट उपलब्ध गराइददने बारे  

श्री ददपक यादव ७   ददन नभत्र सूचना 

उपलब्ध गराएको 

२. २०७९/१२/०२ सूचना तथा वववरणको प्रमाणीत 

प्रनतनलवप 

श्री ददपक यादव १५ ददन नभत्र सूचना 

उपलब्ध गराएको 
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२०.  सावविननक ननकायका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएका वा हनु े भएको भए सो को वववरण: यस 

कायावलयबाट प्रकाजशत भएका सूचनाहरू यस कायावलयको सूचना पाटीमा टाँस्न ेर ववधतुीय प्रणालीमा 

सावविननक गररएको तथा आवश्यकता अनसुार जिल्ला प्रशासन कायावलय, रौतहटको सूचना पाटीमा 

समेत टाँस्न पठाइने व्यवस्था रहेकोछ । 


